Stredni skola sluzeb a femesel, J. Sipka 187, Stochov

Metodicky pokyn ¢. 2/2010

ke stravovacim navykim vcetné dodatku ¢. 9

1. Stravovaci sluzby SSSaR Stochov poskytuje
- ve Skolni jidelng,
- v kiosku formou pfimého prodeje potravin, teplych a studenych presnidavek a
dalsiho zbozi,
- vjidelné ¢&ijinde i vné SSSaR formou smluvenych akci.

2.  Stravovani ve Skolni jidelné a na odborném vycviku

2.1 Rozsah stravovani:
- pro zaky,
- pro zaméstnance a dichodce, kteti odesli do diichodu ze skoly,
- pro zaméstnance jinych organizaci na zdkladé smlouvy o stravovani,
- pro ostatni obcany.

2.2 Vydejni doba jednotlivych jidel se fidi provoznim fadem Skolni jidelny.

2.3 Cena za stravovani hrazend stravnikem

74ci SSSaR snidané + svatina K& 34,--

obéd K¢ 47,--

vecere K¢ 42,--
zameéstnanci obéd K¢ 37,--
zaméstnanci obéd do jidlonosic K¢ 37,-
zaméstnanci obéd baleny K¢ 49,-
zameéstnanci vecere K¢ 32,--
zameéstnanci vecere balend K¢ 44,--
zaméstnanci cizich organizaci obéd K¢ 72,--
zaméstnanci cizich organizaci obéd do jidlonosicl K¢ 72,-
zaméstnanci cizich organizaci obéd baleny K¢ 84,--
dlichodci, ktefi odesli do dichodu ze skoly obéd K¢ 37,--
dlchodci, ktefi odesli do dlichodu ze Skoly obéd do jidlonosic K¢ 37,-
dlchodci, ktefi odesli do dlichodu ze skoly obéd baleny K¢ 49,--
ostatni obcané obéd K¢ 72,--
ostatni obc¢asné obéd do jidlonosic KE72,-
ostatni ob¢ané obéd baleny K¢ 84,--

2.4 Prispévek z FKSP

pro zameéstnance obéd a vecere K¢ 10,--




2.5 Cena za stravovani na KP, ZZ, RP hrazena zakem a zaméstnancem, viz 2.3
2.6 Jidlo se vydava vyhradné proti Cipové karté, viz provozni rad skolni jidelny.

2.7 Vydej Cipové karty se provadi v mistnosti vedle vratnice ¢. dvéri 172
- 74kam SSSaR Stochov na zakladé potvrzeni ekonomického oddéleni o Ghradé
stravného na bézny tcet Ceské spofitelny nebo proti Ghradé v hotovosti,
- zaméstnanclm a dlchodclim proti Uhradé v hotovosti nebo proti platbé bankovnim
prevodem,

- zaméstnancim cizich organizaci proti podpisu, pocet odebranych obéd( se na konci
bézného mésice fakturuje, ostatnim obcanim proti platbé v hotovosti nebo proti
platbé bankovnim prevodem.

Vydejni doba:

Pondéli, utery 6:45 - 8:00 13:30-14:15
Stfeda 6:45 —8:00

Ctvrtek, patek 6:45 — 8:00 13:30 — 14:15
Vydej pro cizi stravniky pondéli az patek 11:30 — 12:00

2.8 Objednani stravenek:

- ubytovani Zaci hradi povinné zalohu na odbér stavy ve vysi K¢ 1300,-- do 20.dne
v predchazejicim mésici (Zaci, ktefi produktivni praci vykonavaji na odloucenych
pracovistich mohou hradit zalohu ve vysi K¢ 900,--),

- Zaci oboru kuchar-cisSnik a hotelnictvi si kupuji povinné stravenky na dny, kdy konaji
odborny vycvik v aredlu skoly,

- zaméstnanci a cizi strdvnici si kupuji stravenky podle uvazeni, nejpozdéji viak 1 den
predem, v den obéda se jiz neprodavaji,

- stravenky je nutno vyzvednout vSsemi stravovanymi v uréenou vydejni dobu.

2.9 Odhlasovani stravenek:
strava mulze byt odhlasena na dalsi dny, nejpozdéji den predem na zaznamnik Skoly, pfimo
na linku 103 nebo osobné u prodavacky stravenek a v programu www.strava.cz.

2.10 Zuactovani odhlasené stravy:
- Zakam ubytovanym se vyuctuje odhlasena strava s moznosti prevodu pfipadného
preplatku do pfisti obdobi vidy za 2 mésice do 15. nasledujiciho mésice,
- pouze na pozadani bude vystaveno pisemné vyuctovani odebrané stravy,
- zaméstnanclm a cizim stravnikam, ktefi plati hotové se penize vraci ihned,
- firmam, jejichz zaméstnanci se stravuji v $5SaR Stochov na zakladé smlouvy, se na
konci mésice vyuctovava skutecny pocet odebranych obédda.

2.11 Jidelni lisek
sestavuje vedouci stravovani ve spolupraci se skladni a VUOV vidy nejpozdéji v patek na 1
tyden dopfredu. Je vyvésen v jidelné, v mistnosti, kde se prodavaji stravenky a ve vydejné,
jeden vytisk je pfedan vedoucimu vychovateli domova mladeze. Je vyvésen na webovych
strankach skoly. Jidelni listek je sestavovan na zakladé zdsad zdravé vyZivy v souladu se
stanovenymi normativ na spotfebu surovin. V patek konéi stravovani obédem.

2.12 Normativy na spotfebu surovin ve skolni jidelné

snidané + svacina K¢ 34,--
obéd K¢ 47,--
veéefe KE42,--




2.13 Normativy na spotfebu surovin pfi KP, ZZ, RP

KP, ZZ, RP 1 ks K¢ 97,--
KP, ZZ, RP hotelnictvi 1 ks K¢ 97,--

3. Prodej v kiosku

Kiosek je ve vlastnictvi Skoly. Kiosek nabizi Zakiim, zaméstnanclm skoly a cizim osobam:
- potravinarské zboizi,
- hotové vyrobky Skolni kuchyné jako studené i teplé presnidavky, pecené zakusky
apod.,
- polotovary vyrobené ve skolni kuchyni.

3.1 V dobé prazdnin a reditelského volna je kiosek uzavren.

3.2 Oteviraci doba kiosku se fidi provoznim radem Skolniho kiosku.

4. Stravovaci akce

4.1 Jedna se o poskytovani dalSich, nepravidelnych stravovacich sluzeb na zakladé
dohody s fyzickymi osobami a organizacemi. Tyto sluzby mohou uskutecnit bud'v aredlu
SSSaR Stochov nebo mimo (napt. svatby, pohosténi u firmy apod.)
Stravovat se mohou i cizi U¢astnici jiné akce organizované nékterym z Usekd SSSaR
(rekvalifikace, zkousky apod.) nebo naopak muze byt soucasti stravovaci akce i napr.
ubytovani (oslavy jubilei, svatby apod.).

4.2 Schvéleni akce
podléha fediteli Skoly, organizace a stanoveni cen takové akce je v pravomoci vedouci
stravovani, zajisténi personalni ve spolupraci s vedoucim ucitelem odborného vycviku.

4.3 Kalkulace ceny stravovaci akce se provadi nasledujicim zptsobem:
a) nakupni cena vstupnich surovin pro tepld jidla + prirazka do 70 %,
b) nakupni cena vstupnich surovin pro studena jidla + pfirazka do 50 %,
c) nakupni cena ndpojl + prirdzka do 20 %,
d) odmény zakim budou vyplaceny na zdkladé dohod o provedeni prace nebo
z produktivni prace,
e) pocet hodin prace zaméstnance uvedenych v dochazce.
f) pronajem jidelny:

na odpoledne a vecer K¢ 500,--
na cely den K¢ 1 000,--
prondjem vycéepniho stojanu K¢ 300,--
vyzdoba jidelny K¢ 250,--

pronajem jidelny zahrnuje: spotrebu tepla, elektrické energie, mycich prostredkd, prani
pradla, uklid, spotfebu vody.
Uvedené body plati vnitfni kalkulaci celé akce. Skute¢nd cena je cenou smluvni a je rovna
nebo vyssi nez cena vypoctend. Planovany zisk je v rozmezi 10% - 25%.
Akce mUze byt provedena i bez zisku v rdmci reprezentace skoly.



4.3.1 Kalkulace ceny stravovaci akce pro zaméstnance se provadi nasledujicim zplsobem
a) nakupni cena vstupnich surovin pro tepla jidla + pfirazka do 30 %,
b) nakupni cena vstupnich surovin pro studend jidla + pfirazka do 20 %,
c) ndkupni cena ndpojl + pfirdzka do 5 %,
d) odmény zakim budou vyplaceny na zdkladé dohod o provedeni prace,
e) pocet hodin prace zaméstnance uvedenych v dochazce,
f) pronajem jidelny:

na odpoledne a vecer K¢ 500,--
na cely den K¢ 1 000,--
pronajem vycepniho stojanu K¢ 300,--
vyzdoba jidelny K¢ 250,--

prondjem jidelny zahrnuje: spotfebu tepla, elektrické energie, mycich prostfedkd, prani
pradla, uklid, spotfebu vody.
Uvedené body plati vnitfni kalkulaci celé akce. Skutec¢nd cena je cenou smluvni a je rovna
nebo vyssi nez cena vypoctend. Planovany zisk 5%.

4.4 Vsechny stravovaci akce se uskutec¢nuji na zakladé objednavky a predbézné kalkulace.

4.5 Platba za poskytnuté stravovaci sluzby mize byt uskuteénéna hotové proti
pfijmovému dokladu nebo pfevodem na zakladé vystavené faktury. U akci s cenou nad K¢
20.000,-- musi byt zaplacena ptredem zaloha na nakup surovin.

5. Organizace prace
5.1 naplfi prace v Useku stravovani je dana organizaénim fadem SSSaR Stochov.

5.2 Kromé zaméstnancl spadajicich do oddéleni stravovani se na praci v kuchyni podileji
ucitelé OV a Z4ci z oborud gastronomie. Na jejich poctu, pracovni dobé a naplni prace se
domlouvd vedouci stravovani s vedoucim ucitelem OV pfisluSného oboru. Po dobu prace
v kuchyni jsou ucitelé OV podfizeni vedouci stravovani. Pracovnici tohoto useku jsou
zaroven instruktory zakm.

6. Objednavani zbozi, sklady, vydejky

6.1 Veskeré suroviny pro praci v kuchyni a pro odborny vycvik Zak oboru kuchar-¢isnik,
hotelnictvi a v aredlu SSSaR Stochov se pFijimaji na sklad potravin ,,51,, na zakladé smluv a
objednavek.

6.2 Smlouvy na dodavky surovin a zbozi po sklady navrhuje vedouci stravovani
s povinnosti vyhledat levnéjsi dodavatele, Smlouvy podepisuje feditel.

6.3 Objednavky potravin pro sklad ,51,, podepisuje skladnik a to tak, aby nebyl pfekrocen
financni limit skladu.

6.4 Vydejky ze skladu ,51,, musi byt vystaveny zvlast”
- navydej potravin pro Skolni stravovani — stfedisko 5110,
- navydej potravin pro odborny vycvik zaku, konzultace, zkousky, kontrolni a ro¢nikové
prace — stfedisko 5010, 2110,
- navydej potravin na obédy pro cizi stravniky a vyrobky do kiosku — stfedisko 5190,
- najednotlivé akce poradané stravovacim usekem za Ucasti Zak( obor( gastronomie —
stfedisko 5195,



- najednotlivé akce poradané jinym Usekem — poradajici stredisko.

6.5 Vydej ze skladu dle vySe uvedenych pravidel je ictovan do nakladd prislusnych
stfedisek v programu Prokurist.

7. Doklady

7.1 Po skonceni kazdé jednotlivé akce, pozadané stravovacim usekem, preda vedouci
stravovani do ekonomického oddéleni podklad k fakturaci za provedenou praci.

7.2 Na konci mésice, nejpozdéji do 2. pracovniho dne mésice nasledujiciho, preda

prodavacka stravenek do ekonomického oddéleni vyucétovani odebrané stravy v ¢lenéni:
- pocet odebranych snidani ubytovanych zaku
- pocet odebranych obédl

ubytovanych a neubytovanych zaka

zaméstnanc( a dlichodc( SSSaR Stochov

cizich stravnikd na smlouvy

ostatnich stravnikd

jinym Usekem SSSaR
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- pocet kontrolnich praci Zak

- pocet odebranych veceti

ubytovanych zaka
neubytovanych zaka
zaméstnanc(i S5SaR

O O O

7.3 Ekonomické oddéleni pouZije tento prehled:
-k fakturaci organizacim za odebrané obédy,
- ke kontrole odvedené trzby za Skolni stravovani,
- rozuctovani triby na jednotliva strediska,
-k prevodu pfispévku z FKSP na obédy pro zaméstnance.

7.4 Uzdavérka skladu ,51,, se provadi vidy k poslednimu pracovnimu dni v mésici.
Zodpovédny pracovnik skladu preda do ekonomického oddéleni:
- kopie prijemek, vydejky potravin a zbozi ze skladu,
- denni prehled vydanych jidel,
- prevodky potravin na jina strediska,
- inventuru skladu.

7.5 Ekonomické oddéleni provede:
- kontrolu prijma a vydajl proti ucetnictvi,
- rozuctovani nakladl na stfediska podle poctu obédu.

Stochov, 1. 9. 2024
reditel SSSaR



